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STRUTTURA D' ACCOGLIENZA

PRESIDENTE
COORDINATORI DI PROGETTO
OPERATORI

Integrazione-Amministrativo-Accoglienza



OPERATORE INTEGRAZIONE

Redazione bilancio di competenze e curriculum

Organizzazione iscrizione corso di alfabetizzazione e verifica
frequenza

Organizzazione attivita ricreative
Redazione e verifica progetto individuale

Formazione di base sul S.S.N.,iter domanda di asilo, nozioni di
educazione civica,orientamento al lavoro etc..

Ricerca ed accompagnamento inserimento lavorativo

Ricerca ed accomagnamento formazione professionale
Organizzazione e partecipazione eventi di sensibilizzazione

Messa in rete dei servizi ed istituzioni pubbliche e del privato sociale
Riunione e programmazione settimanale di gruppo



OPERATORE ACCOGLIENZA

Organizzazione e verifica turni di pulizia

Verifica, consegna ed acquisto effetti letterecci,beni
necessari, prodotti personal

Verifica stato locali, segnalazione guasti € manutenzione
ordinaria

Verifica regolamento del centro e presenze utenti

Pratiche per ottenimento C.F.,iscrizione S.S.N.,
esenzione ticket

Sorveglianza stato di salute ed accompagnamento visite
mediche

Accompagnamento pratiche burocratiche

Coordinamento:diario e programmazione, modelli di
segnalazione vari,riunione settimanale



